
सीसीसी कं�यटूर कोस� �सलेबस

सीसीसी कोस� कं�यटूर नेटवक� पर कोस� का स�ं��त �प है। सीसीसी पा�य�म पा�य�म म� ब�ुनयाद� से लेकर
ज�नत तक सभी आव�यक कं�यटूर �वषय� को शा�मल �कया गया है, जसेै �क इंटरनेट, व�ड� वाइड वेब, वेब
�ाउज़र, जीयआूई आधा�रत ऑपरे�टगं �स�टम, वड� �ोसे�सगं, सोशल नेटव�क� ग, औपचा�रक ��त�ुतयाँ बनाना,
इ�या�द।

अ�धकांश NIELIT स�ंथान� म� पा�य�म को 8 खडं� म� र�चत �कया गया है, िजसम� �यटूो�रयल, �स�धांत और
�यावहा�रक �तर �मशः 5, 25 और 50 घटें तक चलते ह�।

सीसीसी ऑनलाइन टे�ट पा�य�म म� ड��यडू��यडू��यू नेटव�क� ग, कं�यटूर फंडाम�टल, ऑपरे�टगं �स�टम का
प�रचय, माइ�ोसॉ�ट ऑ�फस और अ�य जसेै �वषय शा�मल ह�।

आध�ुनक यगु म� क��यटूर का बे�सक �ान होना काफ� आव�यक है, कं�यटूर के �ान के �बना आप अपनी
रोजमरा� क� सामा�य चीज� को भी आसानी से परूा नह�ं कर सकते ह�, �व�भ�न पर��ा क� तयैार� कर रहे अ�य�थ�य�
के �लए कं�यटूर का बे�सक �ान तो बेहद ह� आव�यक है, �य��क आजकल लगभग सभी ��तयोगी पर��ाएं
कं�यटूर के मा�यम से ह� आयोिजत क� जाती है।

इसक� पर��ा का आयोजन हर मह�ने �कया जाता है, इस पर��ा म� य�द आप भाग लेने वाले ह� तो आप नीचे जाकर
इसके �सलेबस को पढ़ तथा डाउनलोड कर सकते ह�, इसके पा�य�म को नीचे �व�तारपवू�क बताया गया है ता�क
आपको इसके पा�य�म को समझने म� �कसी भी �कार क� द�ुवधा का सामना न करना पड़ा.

पा�य�म म� उि�ल�खत कुल 9 अ�याय इस �कार ह�:
● कं�यटूर का प�रचय
● ऑपरे�टगं �स�टम से प�रचय
● श�द ससंाधन
● ��ेडशीट
● ��त�ुत
● इंटरनेट और www का प�रचय
● ईमेल, सोशल नेटव�क� ग और ई-गवन�स सेवाएं
● �डिजटल �व�ीय उपकरण और अन�ुयोग
● भ�व�य के कौशल और साइबर सरु�ा का अवलोकन



सीसीसी पा�य�म 2023 के �लए पा�य�म �वषय
2023 तक सीसीसी पा�य�म पा�य�म म� शा�मल सबसे मह�वपणू� �वषय� का सारणीब�ध �च�ण �न�न�ल�खत
है:

कं�यटूर सचंार इंटरनेट

सोशल नेटव�क� ग, सोशल गवन�स और ई-मेल ��ेडशी�स

WWW और वेब �ाउज़र कं�यटूर का प�रचय

भ�व�य के कौशल और साइबर सरु�ा का अवलोकन। �डिजटल �व�ीय उपकरण और अन�ुयोग

जीयआूई-आधा�रत ऑपरे�टगं �स�टम का प�रचय सचंार और सहयोग

छोट�-छोट� ��त�ुतयाँ बनाना वड� �ोसे�सगं के त�व

नाइ�लट 300 पा�य�म
हमने NIELIT CCC पा�य�म को स�ेंप म� और 2023 तक �व�ततृ NIELIT CCC पा�य�म पा�य�म को नीचे
के भाग� म� ��ततु �कया है:

NIELIT 300 पा�य�म स�ेंप म�
नीचे द� गई ता�लका म�, आप NIELIT CCC पा�य�म पा�य�म का �व�ततृ पा�य�म अवलोकन देख सकते ह�:

इकाई का नाम

घटं� क� कुल स�ंया

�यटूो�रयल �ल�खत �यावहा�रक



कं�यटूर सचंार और इंटरनेट - 4 5

��ेडशी�स 2 4 10

WWW और वेब �ाउज़र - 2 3

कं�यटूर का प�रचय 1 2 4

जीयआूई-आधा�रत ऑपरे�टगं �स�टम का प�रचय - 3 8

सचंार और सहयोग - 2 2

छोट�-छोट� ��त�ुतयाँ बनाना - 4 8

वड� �ोसे�सगं के त�व 2 4 10

कुल 5 25 50

नाइ�लट सीसीसी पा�य�म पा�य�म
यहां 2023 तक NIELIT CCC पा�य�म पा�य�म का सपंणू� सारणीब�ध �च�ण �दया गया है, िजसम� CCC
पा�य�म म� �सखाई गई �मखु इकाइय� और शा�मल �वषय शा�मल ह�।

इकाई का नाम शा�मल �वषय



कं�यटूर सचंार
और इंटरनेट

● कं�यटूर सचंार और इंटरनेट का प�रचय
● कं�यटूर सचंार एवं इंटरनेट के उ�दे�य
● इंटरनेट: इंटरनेट आ�क� टे�चर क� अवधारणाएं और मलू बात�
● इंटरनेट सेवाएँ: वेबसाइट और व�ड� वाइड वेब, इंटरनेट सचंार
● कं�यटूर नेटवक� और मलू बात�: LAN, WAN, आ�द।
● इंटरनेट ए�सेस के �लए एक कं�यटूर: इंटरनेट ए�सेस तकनीक, आईएसपी,

वाईफाई, �ॉडब�ड, डायल अप, आ�द।
● मॉडल ��न प�
● सारांश

��ेडशी�स

● ��ेडशीट का प�रचय
● ��ेडशीट का उ�दे�य
● फ़ं�शन और चाट�: फं�शन, स�ू और चाट�
● इले��ॉ�नक ��ेडशीट के त�व: काय�पिु�तकाओं को सहेजना, को�शकाओं को

सबंो�धत करना, म�ुण और ��ेडशीट खोलना
● को�शकाओं का हेरफेर: को�शकाओं क� ऊंचाई और चौड़ाई बदलना, स�ंयाएँ,

पाठ और �त�थयां दज� करना, �दनांक �ृखंला, स�ंयाएँ और पाठ बनाना,
वक� शीट डटेा सपंा�दत करना, पिं�तय� और �तभं� को हटाना और सि�म�लत
करना

● मॉडल ��न प�
● सारांश



कं�यटूर का प�रचय

● कं�यटूर क� ब�ुनयाद� बात� का प�रचय
● कं�यटूर के उ�दे�य
● कं�यटूर �स�टम के घटक
● सॉ�टवेयर और हाड�वेयर क� अवधारणा
● कं�यटूर और उसका इ�तहास
● आईसीट� के अन�ुयोग
● डटेा या सचूना का ��त�न�ध�व
● डाटा �ोसे�सगं क� अवधारणा
● मॉडल ��न प�
● सारांश

जीयआूई-आधा�रत
ऑपरे�टगं �स�टम
का प�रचय

● जीयआूई-आधा�रत ऑपरे�टगं �स�टम का प�रचय
● GUI-आधा�रत ऑपरे�टगं �स�टम के उ�दे�य
● यजूर इंटरफ़ेस
● ऑपरे�टगं �स�टम क� सरल से�टगं
● ऑपरे�टगं �स�टम क� मलू बात�
● फसल� के �कार
● �नद��शका और फ़ाइल �बधंन
● मॉडल ��न प�
● सारांश



WWW और वेब
�ाउज़र

● वेब �ाउज़र और व�ड� वाइड वेब का प�रचय
● WWW और वेब �ाउज़र के उ�दे�य
● खोज इंजन: पसदं�दा फो�डर, लोक��य खोज इंजन, वेब पेज ��टं करना और

वेब पेज डाउनलोड करना
● वेब �ाउज़र कॉि�फ़गर करना
● वेब �ाउिजगं सॉ�टवेयर
● मॉडल ��न प�
● सारांश

सचंार और
सहयोग

● सचंार और सहयोग का प�रचय
● सचंार और सहयोग के उ�दे�य
● ई मेल का उपयोग करना
● ई मेल क� मलू बात�
● �व�रत सदेंश और सहयोग
● उ�नत ईमेल स�ुवधाएं
● मॉडल ��न प�
● सारांश



छोट�-छोट�
��त�ुतयाँ बनाना

● ��त�ुतय� का प�रचय
● छोट� ��त�ुतयाँ बनाने का उ�दे�य
● एक ��त�ुत बनाना
● �कसी ��ताव को स�दय� �दान करना
● एक ��त�ुत म� �लाइड शो
● �ेज�टेशन �लाइड क� तयैार�
● �ेज�टेशन बनाने क� मलू बात�
● मॉडल ��न प�
● सारांश

वड� �ोसे�सगं के त�व

● वड� �ोसे�सगं के त�व� का प�रचय
● वड� �ोसे�सगं के उ�दे�य
● वड� �ोसे�सगं क� मलू बात�
● पाठ को फॉम�ट करना
● द�तावेज़ खोलना और बदं करना
● ता�लका म� हेरफेर
● पाठ �नमा�ण और हेरफेर
● मॉडल ��न प�
● सारांश

सीसीसी ऑनलाइन �सलेबस
नए �दशा�नद�श� के अनसुार सीसीसी ऑनलाइन टे�ट 2023 के नए पा�य�म म� शा�मल सबसे मह�वपणू�
पा�य�म� क� सचूी �न�न�ल�खत है:



कं�यटूर का प�रचय कं�यटूर के मलू �स�धांत

एमएस ऑ�फस ई-मेल, सोशल नेटव�क� ग और ई-गवन�स सेवाएं

इंटरनेट और WWW नेटव�क� ग का प�रचय साइबर सरु�ा और भ�व�य के कौशल का अवलोकन

�डिजटल �व�ीय उपकरण और अन�ुयोग ऑपरे�टगं �स�टम का प�रचय

�ल�े काया�लय -

कं�यटूर सीसीसी पा�य�म का प�रचय
● कं�यटूर और नवीनतम आईट� गजेैट

○ कं�यटूर और उसके अन�ुयोग� का �वकास
○ आईट� गजेैट और उनके अन�ुयोग

● हाड�वेयर और सॉ�टवेयर क� मलू बात�
○ हाड�वेयर

■ स��ल �ोसे�सगं य�ूनट
■ आगत य�ं
■ आउटपटु �डवाइस
■ कं�यटूर मेमोर� और �टोरेज

○ सॉ�टवेयर
■ अन�ुयोग ���या साम�ी
■ �स�टम सॉ�टवेयर
■ उपयो�गता सॉ�टवेयर
■ खलुा �ोत और मा�लकाना सॉ�टवेयर
■ मोबाइल �ुधा

ऑपरे�टगं �स�टम का प�रचय - सीसीसी पा�य�म
● ऑपरे�टगं �स�टम

○ ऑपरे�टगं �स�टम क� मलू बात�
○ ड�ेकटॉप और लपैटॉप के �लए ऑपरे�टगं �स�टम
○ मोबाइल फोन और टैबलेट के �लए ऑपरे�टगं �स�टम

● ड�ेकटॉप और लपैटॉप के �लए यजूर इंटरफ़ेस
○ टा�क बार



○ �तीक और शॉट�कट
○ एक ए�ल�केशन चलाना

● ऑपरे�टगं �स�टम सरल से�टगं
○ माउस का उपयोग करना और उसके गणु� को बदलना
○ �स�टम �दनांक और समय बदलना
○ �दश�न गणु बदलना
○ �ो�ाम और स�ुवधाओं को जोड़ने या हटाने के �लए
○ ��टंर जोड़ना, हटाना और साझा करना

● फ़ाइल और फ़ो�डर �बधंन
● फ़ाइल ए�सट�शन के �कार
● वड� �ोसे�सगं – सीसीसी �सलेबस
● वड� �ोसे�सगं मलू बात�

○ वड� �ोसे�सगं पकेैज खोलना
○ टाइटल बार, मेनू बार, टूलबार और साइडबार
○ एक नया द�तावेज़ बनाना

● द�तावेज़ खोलना और बदं करना
○ द�तावेज खोलना
○ सहेज� और इस �प म� सहेज�
○ समापन द�तावेज़
○ सहायता का उपयोग करना
○ प�ृठ सेटअप
○ म�ुण पवूा�वलोकन
○ द�तावेज� क� छपाई
○ पीडीएफ फाइल और एक द�तावेज को पीडीएफ फाइल के �प म� सहेजना

● पाठ �नमा�ण और हेरफेर
○ द�तावेज़ �नमा�ण
○ पाठ का सपंादन
○ पाठ चयन
○ काट�, कॉपी कर� और �चपकाएँ
○ फ़ॉ�ट, रंग, शलै� और आकार चयन
○ पाठ का सरेंखण
○ �फर से पवू�वत कर�
○ �वत: सधुार, वत�नी और �याकरण
○ ढँूढ� और बदल�

● पाठ को फॉम�ट करना
○ अन�ुछेद इंड�टेशन
○ बलेुट और नबं�रगं
○ बदला हुआ �वषय
○ शीष�लेख पाद लेख

● ता�लका म� हेरफेर
○ ता�लका डाल� और बनाएं
○ सेल क� चौड़ाई और ऊंचाई बदलना
○ सेल म� टे��ट का सरेंखण
○ पिं�त, �तभं को हटाना/��व�ट करना और को�शकाओं का �वलय और �वभाजन



○ सीमा और छायांकन
● मेल मज� कर�
● शॉट�कट कंुिजयाँ

��ेडशीट - सीसीसी पा�य�म
● ��ेडशीट के त�व

○ ��ेडशीट का �नमा�ण
○ सेल ए�से क� अवधारणा [पिं�त और कॉलम] और एक सेल का चयन
○ क�� म� डटेा [पाठ, स�ंया, �दनांक] दज� करना
○ प�ृठ सेटअप
○ शीट क� छपाई
○ ��ेडशीट सहेजा जा रहा है
○ खलुना और बदं होना

● को�शकाओं और शीट का हेरफेर
○ सेल साम�ी को सशंो�धत/सपंा�दत करना
○ फ़ॉम��टगं सेल (फ़ॉ�ट, सरेंखण, शलै�)
○ कट, कॉपी, पे�ट एवं पे�ट �वशषे
○ सेल क� ऊँचाई और चौड़ाई बदलना
○ पिं�तयाँ, कॉलम सि�म�लत करना और हटाना
○ �वत: भरण
○ छँटाई और �फ़�ट�रगं
○ बफ़�ले शीशे

● स�ू, काय� और चाट�
○ स�ंयाओं के �लए स�ू� का उपयोग करना (जोड़, घटाव, गणुा और भाग)
○ म� �वयं हंू
○ काय� (योग, गणना, अ�धकतम, �यनूतम, औसत)
○ चाट� (बार, पाई, लाइन)

● ��त�ुत - सीसीसी पा�य�म
● �ेज�टेशन का �नमा�ण

○ टे�पलेट का उपयोग करके �ेज�टेशन बनाना
○ एक �र�त ��त�ुत बनाना
○ �लाइ�स पर टे��ट सि�म�लत करना और सपंा�दत करना
○ �ेज�टेशन म� �लाइड डालना और हटाना
○ एक ��त�ुत सहेजा जा रहा है

● �लाइड� म� हेराफेर� करना
○ ता�लका सि�म�लत करना
○ ि�लप आट� �च� जोड़ना
○ अ�य व�तएंु सि�म�लत करना
○ �कसी व�तु का आकार बदलना और �केल करना
○ मा�टर �लाइड बनाना और उपयोग करना

● �लाइड� क� ��त�ुत
○ ��त�ुतकरण के �लए एक सेट अप चनुाव
○ एक �लाइड शो चलाना



○ स�ंमण और �लाइड समय
○ �लाइड शो को सचंा�लत करना

● �लाइड और ���ंटगं का स�दय�शा�� �दान करना
○ पाठ ��त�ुत को बढ़ाना
○ रंग और रेखा शलै� के साथ काय� करना
○ मवूी और �व�न जोड़ना
○ शीष�लेख, पाद लेख और नो�स जोड़ना
○ �लाइड और ह�डआउ�स का म�ुण

इंटरनेट और www का प�रचय - सीसीसी पा�य�म
● कं�यटूर नेटवक� का मलू

○ लोकल ए�रया नेटवक� (LAN)
○ वाइड ए�रया नेटवक� (WAN) नेटवक� टोपोलॉजी

● इंटरनेट
○ इंटरनेट और WWW क� अवधारणा
○ इंटरनेट के अन�ुयोग
○ वेबसाइट का पता और यआूरएल
○ आईपी   ए�से का प�रचय
○ आईएसपी और आईएसपी क� भ�ूमका
○ इंटरनेट �ोटोकॉल
○ इंटरनेट कने�ट करने के तर�के (हॉट�पॉट, वाई-फाई, लनै केबल, �ॉडब�ड, यएूसबी टेथ�रगं)
○ �व�भ�न उपकरण� के आईपी/मकै/आईएमईआई क� पहचान और उपयोग

● लोक��य वेब �ाउजर (इंटरनेट ए�स�लोरर/एज, �ोम, मोिज़ला फ़ायरफ़ॉ�स, ओपेरा आ�द)
● इंटरनेट क� खोज

○ वेब सफ� करना
○ लोक��य खोज इंजन
○ इंटरनेट पर खोज रहे ह�
○ वेब पेज डाउनलोड करना
○ वेब पेज म�ुण

ईमेल, सोशल नेटव�क� ग और ई-गवन�स सेवाएं - सीसीसी पा�य�म
● ई-मेल क� सरंचना
● ई-मेल का उपयोग करना

○ ईमेल खाता खोलना
○ मेलबॉ�स: इनबॉ�स और आउटबॉ�स
○ नया ईमेल बनाना और भेजना



○ �कसी ईमेल सदेंश का उ�र देना
○ ई-मेल सदेंश अ�े�षत करना
○ ईमेल खोज रहे ह�
○ ईमेल के साथ फ़ाइल सलं�न करना
○ ईमेल ह�ता�र

● सोशल नेटव�क� ग और ई-कॉमस�
○ फेसबकु, ��वटर, �ल�ंडइन, इं�टा�ाम
○ �व�रत सदेंश सेवा (�हा�सएप, फेसबकु मसै�जर, टेल��ाम)
○ �लॉग का प�रचय
○ ई-कॉमस� क� मलू बात�
○ ने�वे�स

● रेलवे आर�ण, पासपोट�, ई-अ�पताल [ओआरएस] जसैी ई-गवन�स सेवाओं का अवलोकन
● "उमगं ऐप" का उपयोग करके मोबाइल पर ई-गवन�स सेवाओं तक पहंुच
● �डिजटल लॉकर

�डिजटल �व�ीय उपकरण और अन�ुयोग - सीसीसी पा�य�म
● �डिजटल �व�ीय उपकरण

○ ओट�पी [वन टाइम पासवड�] और �यआूर [ि�वक �र�पांस] कोड को समझना
○ यपूीआई [एक�कृत भगुतान इंटरफ़ेस]
○ AEPS [आधार स�म भगुतान �णाल�]
○ यएूसएसडी [असरं�चत परूक सेवा डटेा]
○ काड� [�े�डट/ड�ेबट]
○ ई-वॉलेट
○ पीओएस [�ब�� �बदं]ु

● अतंराजाल लेन - देन
○ रा���य इले��ॉ�नक फंड �ांसफर (एनईएफट�)
○ वा�त�वक समय सकल �नपटान (आरट�जीएस)
○ त�काल भगुतान सेवा (आईएमपीएस)

● ऑनलाइन �बल भगुतान



भ�व�य के कौशल और साइबर सरु�ा का अवलोकन - सीसीसी पा�य�म
● प�रचय

○ इंटरनेट ऑफ �थ�ंस (IoT)
○ �बग डटेा एना�ल�ट�स
○ �लाउड क��य�ूटगं
○ आभासी वा�त�वकता
○ कृ��म हो�शयार�
○ सामािजक एवं मोबाइल
○ �लॉकचेन �ौ�यो�गक�
○ 3डी ���ंटगं/ए�ड�टव म�ैयफैु�च�रगं
○ रोबो�टक ���या �वचालन

● साइबर सरु�ा
○ साइबर सरु�ा क� आव�यकता
○ पीसी को सरु��त करना
○ �माट�फोन को सरु��त करना

सीसीसी पर��ा पा�य�म के लाभ

CCC �सलेबस के कुछ फायदे �न�न�ल�खत ह�:

सीसीसी पा�य�म उपयोगकता�ओं को कं�यटूर �ौ�यो�गक� का उपयोग करने म� आ�म�व�वास हा�सल करने क�
अनमु�त देता है।

● इसम� कं�यटूर के ब�ुनयाद� �स�धांत� के साथ-साथ श�दावल� भी शा�मल है।
● उ�मीदवार� को डटेा, सचूना और फ़ाइल �बधंन को समझना भी आव�यक है।
● सीसीसी पर��ा पा�य�म म� ई-गवन�स ऐ�स का उपयोग करना, �मताओं को �वक�सत करने और नए

�ि�टकोण सीखने के �लए �स�टम का उपयोग करना आ�द जसेै �वषय शा�मल ह�।
● उ�मीदवार वड� �ोसेसर, ��ेडशीट सॉ�टवेयर और �ेज�टेशन सॉ�टवेयर का उपयोग करके द�तावेज बना

सकते ह�। यह उ�ह� नौक�रय� के �लए आवेदन करने म� स�म बनाता है।
● CCC �सलेबस म� कं�यटूर नेटवक� को समझना, इंटरनेट का उपयोग करना, सोशल मी�डया पर साम�ी

खोजना और ईमेल का उपयोग करना भी शा�मल है।


